COME OTTENERE L'IDENTITA’ DIGITALE SPID CON IL GESTORE ACCREDITATO POSTE.IT

1

1

1

: (aggiornamento al 22 Novembre 2016)
' Sistema Pubblico

' S a &l di Identita Digitale

Dallo scorso anno gli oltre 740.000 docenti di ruolo della scuola italiana hanno a disposizione 500 euro da spendere per
I'aggiornamento professionale.

Per I'utilizzo della “Carta del Docente” che permettera di gestire tale somma, sara necessario ottenere I'identita digitale
SPID presso uno dei gestori accreditati (http://www.spid.gov.it/richiedi-spid) e successivamente ci si potra registrare
sullapplicazione web raggiungibile all'indirizzo www.cartadeldocente.istruzione.it. E indispensabile chiarire che le
disposizioni ministeriali non stabiliscono il termine del 30 novembre come la data entro la quale il docente deve aver
completato la procedura di registrazione, ma come il termine entro il quale sara attivata la piattaforma Carta del Docente.
Non esiste infatti nessuna scadenza per la registrazione della richiesta dell’identita digitale.

L’acquisizione delle credenziali SPID si puo fare comunque sin da ora. Si tratta di un codice unico che consentira di
accedere, con un'unica username e un’unica password, ad un numero considerevole e sempre crescente di servizi
pubblici.
Il seguente tutorial fa riferimento al servizio SPID del sito poste.it ed & destinato a tutti coloro che non dispongono di
requisiti quali APP PostelD, numero cellulare certificato, Banco Posta, Carta Nazionale dei Servizi o Carta d’ldentita
Elettronica. Prima di iniziare si consiglia di leggere attentamente l'intero tutorial e di salvare sul proprio pc, tramite
scansione o foto, due file:

a) il fronte documento di riconoscimento insieme al fronte codice fiscale;

b) il retro documento di riconoscimento insieme al retro codice fiscale.
Tali file non sono obbligatori (vedi pagina 6)

Si parte da questo link e si seguono le indicazioni presenti in forma grafica e testuale:

https://www.poste.it/landing/PostelD/

registrati a serviz richied

PostelD SPID Keilibari Accedi con PostelD abilitato a SPID >

Registrati a PostelD abilitato a SPID v

s @ Con APP PostelD >
S E:! dal tuo smartphone

Con SMS

D >
er i servizi di L: sul tuo numero cellulare certificato
nti a
] Con lettore BancoPosta >
L &
E] Con Carta Nazionale dei Servizi o >

Carta d'ldentita Elettronica attive

Se non hai uno strumento di identificazione online
puoi inserire i tuoi dati online e richiedere I'identificazione a domicilio

pure recarti in un ufficio postale Q’ Con Firma Digitale >

Cliccare qui in assenza dei requisiti nelle
";: voci sopra descritte Se non hai nessuno degli strumenti

n line anche le immaeini del document <>\ elencati inserisci i tuoi dati online e vai in un
& . >
_ -/ ufficio postale oppure richiedi

I'identificazione a domicilio

Cerca gli uffici postali attivi
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http://www.spid.gov.it/richiedi-spid
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https://www.poste.it/landing/PosteID/

Nella pagina che si aprira subito dopo, inserire i dati anagrafici richiesti, tutti obbligatori, quindi cliccare su PROSEGUI

Dati anagratic

Coghome

SESSO*

seleziona sesso

Codice Fiscale

Documentazione

F‘J Informativa privacy.pdf

Si aprira una nuova pagina nella quale aggiungere tutte le informazioni richieste: la prima e I'indirizzo email,
indirizzo che andra poi confermato nel campo successivo:

INDIRIZZO E-MAIL (SARA IL TUO NOME U

NTE) *

CONFERMA INDIRIZZO E-MAIL (S

********@gmail'com

L TUO NOME UTENTE) *

ANNULLA

Subito dopo aver cliccato su Prosegui si visualizzera la richiesta del Codice Conferma (OTP).
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Scegli un nome utente

Digitare il codice evidenziato (meglio evitare
i il copia-incolla) e fare clic su Conferma

il
ol
e
{
=)
‘

866219

CONFERMA ANNULLA

Si deve ora entrare nella propria casella di posta elettronica e aprire il messaggio con oggetto: I: Poste Italiane
- PostelD abilitato a SPID

Da: info@posteid.poste.it b ’

A: Salvo D'Accorso Nascondi

Poste Italiane - PostelD abilitato a SPID
oggi 21:46

Gentile Cliente,

per validare il tuo indirizzo email come nome utente

per accedere al portale PostelD inserisci il

seguente codice 866219 sempre sul portale
PostelD.

Cordiali Saluti

A seguire si visualizzera I'indirizzo e-mail confermato e la successiva richiesta della password

Scegli un nome utente

0

********@gma“-com

Prestare attenzione
alle caratteristiche
della password:

pasword

n

a
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Se il sistema considera la password sicura, digitarla una seconda volta, quindi procedere con I'inserimento dei
dati successivi

PASSWORD™

3k %k 3k 3k % %k %k %k %k k %k

CONFERMA PASSWORD

3k ok 3k 3k % %k %k %k %k k

Digitare ora il proprio numero di cellulare, poi una seconda volta e quindi clic su Conferma:
NUMERO DI CELLULARE*

+39 349*******

CONFERMA NUMEROQ DI CELLULARE*

+39 349*******

CONFERMA ANNULLA

Anche in questo caso & necessario confermare il codice recapitato via sms e poi cliccare su Conferma:

oD

CODICE CONFERMA (OTP)*

785868 ;’_:e,f :?: a— : -= iinfima (OTP) che ti abbiamo inviato al numero di

to non hai ricevuto il codice?

CONFERMA

Gentile Cliente, per verificare il
numero di cellulare da associare alla
tua Identit?? PostelD, inserisci il
codice|785868|sul portale PostelD.
Cordiali saluti

MERO DI CELLULARE* - CONFERMATO

m

*******568 Numero di cellulare confermato

+39
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A seguire si avra conferma della correttezza dei dati e si potra continuare. Ora si devono inserire gli estremi del
documento di identita, lo stesso documento che, insieme al codice fiscale, dovra essere presentato in un
ufficio postale abilitato per concludere la procedura e ricevere le credenziali SPID.

TIPO

o~ AT

DOX NUMERO DOCUMENTO*

Carta d’identita AS*****354

O DI EMISSIONE*

DATA EMISSIONE* DATA SCADENZA

Indicare i livelli di sicurezza possibili; chi ha avuto accesso senza alcun requisito (vedi pagina 1) deve lasciare la
spunta solo sulla seconda voce del livello 2 ottenendo cosi quanto sotto riportato (la prima spunta e automatica e
non puo essere rimossa).

Livello di sicurezza

SELEZIONA | LIVELLI DI SICUREZZA E GLI STRUMENTI CHE VUOI ATTIVARE
LIVELLO 1: PER L'ACCESSO A SERVIZI INFORMATIVI E L'INVIO DI DOMANDE ALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
v e utente e passwo

LIVELLO 2: PER L'ACCESSO E LA GESTIONE DI DATI PERS

| Nome utente e password + App PostelD

Nome utente e password + SMS su cellulare certificato

Scegliere infine le modalita di identificazione.

ALl E PROFESSIONALI E PER EFFETTUARE OPERAZIONI DISPOSITIVE

In questa fase, poi, &€ bene disporre di due scansioni o foto a colori, preventivamente salvate in formato jpeg, png
o pdf e di dimensione massima di 2,5 Mb.
Il nome del file, poi, deve essere solo testuale, senza numeri, né caratteri speciali e senza alcuno spazio (ad
esempio: scansione documenti fronte, oppure scansione documenti retro, NON scansione documenti fronte)

In una delle due scansioni o foto devono essere presenti il documento di identita — fronte — e il codice fiscale — fronte.
Nella seconda delle due scansioni o foto devono essere presenti il documento di identita — retro — e il codice fiscale —

retro.

“...“l‘ T,

r

YA -

Ainiewm
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Scegli come identificart

Per completare la procedura di riconoscimente, puci scegiliere di

recarti in ufficio pC‘SIBiE O richiegere ia visita Gl un portalettere

all'indirizzo indicato per l'identificazione (indirizzo di recapito o, se non

specificato, indirizzo di domicilio).

(® Identificazione presso ufficio postale abilitato Scegllere in autonomia
dentificazione a domicilic a pagamento, al prezzo di 14,50 euro (IVA inclusa ad aliquota vigente)

Caricamento dei documenti

Ti consig

liamo di caricare online una copia leggibile e a colori de
fronte e del ielt

retro del tuo documento di identita e d
fiscale, cosi potrai recarti in un qualsiasi ufficio postale per essere

dentificato e concludere il processo di registrazione

FRONTE DEL DOCUMENTC E DEL CODICE FISCALE

CARICA

RETRO DEL DOCUMENTO E DEL CODICEF

Caricare un file alla volta seguendo
le indicazioni riportate a pagina 5

Non hai la possibilita di caricare le immagini?

Effettua l'identificazione in un ufficio postale con sala consulenza

Attenzione: SOLO chi non puo6 o non
desidera caricare i file sopra descritti
puo cliccare sulla voce indicata qui
accanto.

Documentazione

F' Informativa privacy.pdf

SALVA

Nella pagine seguente sono presenti le Condizioni Generali di Servizio:

E obbligatorio mettere la spunta sulle prime due voci:
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CONDIZIONI GENERALI DI SERVIZIO

I richiedente accetta le Condizioni Generali del Servizio PostelD abilitato a SPID di Poste Italiane Sp A..

Il richiedente dichiara di approvare specificatamente anche ai sensi e per gli effetti degli artt. 1341 e 1342 del codice civile le disposizioni
contenute nelle Condizioni Generali del Servizio PostelD abilitato a SPID di Poste ltaliane negli articoli di seguito riportati: art. 4
(attivazione del Servizio) punto 1, art. 5 (utilizzo del servizio) punto 1, art. 6 (obblighi e responsabilita’ del Titolare) punti 2 lett. b), 3, 6 € 8,
art. 7 (obblighi e responsabilita’ di Poste) punto 3, art. 8 (limitazioni di responsabilita’ di Poste) punti 1, 2, 3,4, 5 € 6, art. 9 (condizioni
economiche) punto 2, art. 10 (durata) punto 2, art. 11 (sospensione e revoca del Servizio) punto 4, art. 12 (modifica del Contratto) punto 1,
art. 13 (fermo del Servizio e cause di forza maggiore), art. 14 (recesso) punto 2, art. 15 (risoluzione automatica), art. 18 (foro competente)
punto 1.

Le altre, invece, sono di stretta pertinenza personale e comunque si deve indicare la scelta Accetto o Non accetto
CONSENS! PRVACY

Il sottoscritto, ai sensi degli articoli 23 e 130 del Codice privacy (D.Lgs. 196/2003), dichiara di aver preso visione dell'iInformativa ed
esprime liberamente il consenso al trattamento dei propri dati personali da parte di Poste Italiane S.p.A. per le seguenti finalita:

1. per comunicazioni 3 carattere promozicnale, pubblicitaric o commerciaie & 'offerta diretta di prodotti o servizi di Poste e/o delle societa’ del
Gruppo Poste italiane - mediante ["mpiego del telefono e deliz posta cartacea. nonche' mediante sistemi automatizzati di chiamata senza
l'intervento di un operatore e mediante posta elettronica, telefax, messaggi del tipo SMS, MMS, o di aftro tipo - noncne’, con gli stessi mezzi, per
indagini statistiche e di mercato voite allz rilevazione del grado di soddisfazione della clientela sulla qualita’ dei predotti o servizi di Poste e/o
delle societa gel Gruppo Poste italiane;

(") Accetto () Non accerto

2. per comunicazioni a carattere promozionale, pubblicitario o commerciale & 'offerta di prodotti o servizi di soggetti terzi, non appartenenti a
Gruppo Poste taliane - mediante | 'mpiego del telefono = deliz posta cartaces. nonche’ mediante sistemi automatizzat di chiamata senzs
l'intervento di un operators e mediante posta elettronica, telefax, messaggi del tipo SMS, MMS, o di aitro tipo - noncne’, con gli stessi mezzi, per
loro indagini statistiche e di mercato volte alla rilevazione del grado di soddisfazione della clientela sulla qualita’ dei loro prodotti o servizi:

(_J Accetto () Non accetmo

3. per svolgere attivité € d: profilazione consistente nellindividuazione d: preferenze, gusti, aditudini, necessita e scelte di consumo € nella
definizionz del profilo dell Interessato. in modo da sodoizfare e esigenze dell'interessato medesimo. nonche’ per effettuare, previo o specifico
consenso di cui ai punti 1 efo 2, comunicazioni a caratiere promozionale, pubblicitario o commerciale personalizzate, con | mezzi indicati ai
precegentipunti e 2

(") Accetto (| Non acceto

4 percomunicare | dati di profilazione gell'lnteresszato alle soceta’ del Gruppo Poste ltalare & conzentire 3 gueste ultme oi conoscerme
preferenze, gusti, abitudini, necessita’ e scefte di consume, in modo da migliorare i prodotti o servizi forniti dafle societa’ del Gruppo Poste
lzalizne e soddisfare e esigenze cellInteressato medesimo, noncne per effettuare, previo specifico consenso, comunicazion: 3 carattere
promozionale, pubblicitario c commerciale personalizzate, con | mezzi indicati a3l precedente punto 1

(") Accetro () Non accetto

Al termine si deve inserire la password scelta inizialmente e poi cliccare su Conferma

Una volta accettate le Condizioni Generali del Servizio, dovrai recarti in Ufficio Postale per completare |la procedura.

CONFERMA
) §

INSERISCI LA PASSWORD SCELTA | ONFERMARE IL PROCESSO DI ACCETTAZIONE DELLA PROPOSTA CONTRATTUALE

sk ok ok 3K % ok % k ok K INDIETRO
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La procedura é stata completata.
Puoi recarti in ufficio postale per identificarti

Riceverai al pil presto una nostra e-mail di conferma dell'avvenuta

registrazione e potrai fissare un appuntamento* con uno degli uffici

I D « postali abilitati per identificarti e certificare il tuo numero di cellulare.
Ti ricordiame che per |a procedura di identificazione in ufficio postale
devi esibire in originale il tuo documento di riconoscimento ed il

Codice Fiscale / Tessera Sanitaria all'operatore dell'ufficio postale.

*per prendere un appuntamento puoi telefonare al call center al
numero 803.160 o recarti in un ufficio postale abilitato.

Cosa puoi fare ora?

Consulta la guida utente PostelD
Vai alla home

Si dovra ora attendere il messaggio e-mail all’indirizzo indicato in
fase di registrazione, poi presentarsi a uno degli uffici abilitati
(link per cercare piu agevolmente [|'ufficio postale abilitato:
http://www.poste.it/online/cercaup/) per la procedura di
identificazione e per certificare il proprio numero di cellulare.

La stessa guida la puoi trovare sul mio sito personale, nella sezione carta del docente.

Salvo D'Accorso |
»)

ww.maestrosalvo.it

Sito Didattico-
Informatico
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